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положение
об организации коIIтрольно-пропускного режима

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработil{о Еа основшIии Федерального закона Ns З5-ФЗ от
06.0З.2006г кО противодействии терроризму) в редЕIкции от 18 aпpeJul 2018 года;
Федерального закона J\Ъ З9O-ФЗ от 28.12.2010г <О безопасности) в редакции от 05.10.2015г,
Федера_пьного закона J\Ъ 27З-ФЗ от 29"|2.2012 в редакции от 2|.01.2019 г "Об образовшrии в
Российской Федерации", а также в соответствии с Устазом дошкольного образовательного

rrреждениJI.
I.2. ,Щшrныпл локчlльным нормативным ulKToM опредеJuIется организациrI и rrорядок
осуществления конц)ольно-пропускного режима в .ЩОУ в цеJuIх обеспечения общественной
безопасности, предупреждения возможньIх террористических, экстремистскlD( акций и

др}тих противоправньIх проявлений в отношении воспитанников, педЕ}гогических

работников и обс.lryживtlющего персон€rла дошкольного образовательного г{реждония.
i.З. Настоящее Положение устiшавливает порядок дост}iпа работников, воспит€tнников,

родителей и посетителей в детский свд, & так же порядок вноса и выноса материЕtльньD(
средств на объекте, въезда и выозда автотрансrrорта искJIючающих несанкционированное
проникновение гра)кдан, ц)анспортньD( средств и посторонних предметов на территорию и в
здаЕие дошкоJIьного образовательного уIреждениr{.
|.4, Контрольно-протryскной и внуцlиобъектовьй режим в ДОУ устанавливается и
организуется заведующим детским садом в цеJIях обеспечения мероприятий и правил,
выполЕяемьD( лица]uи, находящимися на территории и в зд€шии дошкольного
образовательЕого уфежденищ в соответствии с требованиями внуtреннего распорядка,
пожарной безопасности и гра)кданской обороны.
1.5. организация. обеспечение и контDоль за соблюдением проrrчскного и

. на заIчIеститеJUI заведующего по АХЧ;

. деж}/рньIх адд,lинистраторов (по графику дежурств) с 07.00 до 19.00;

. сторожей (по графику дежgrрств): в рабочио дни с 19.00 до 07.00; в вьD(одные и
праздничные дни круглосутоIIно.

1.6. Лицо, ответственное за организацию и обеспечение контрольно-пропускного режима на
территории ДОУ, назначается приказом зЕшедующего дошкольным образовательным

}чреждением.
1.7. охрану ДоУ осуществляет:

. Физическая охрана с 07,00-19.00

. сторожа ЩоУ (с 19.00 -7.00 в будни, в вьrходныо и праздничные дни с 7.00-7,00).
1.8. Вьшолнение требовшrий Положения обязательно дJuI всех работников ,ЩОУ, постоянно
или временно работ€tющих в детском саду, воспитtшников и их родителей (законньu<

представителей), всех юридических и физических лиц, осуществJIяющих свою деятельность
или нtжодящихся по др)rгим причинам на территории или в здании дошкольного
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образовательного ]лIреждеЕия.
1.9, КонтролЪ iu собшодением коЕтроJьIIо-пропускного режима у{асшIикЕlI\{и

воспитателЙо-образовагеJьного процесса в дошIкоJьном образоватольЕом }пФеждении

возлагается на заместитеJIя заведующего по административно-хозяйственной части (зазхоза)

и дежурного адмиЕистратора.

2. Организация контрольно-пропускного режима
2.1. Доступ в ДОУ осуществляется:

. работников с 07.00 - 19.00;

. воспитанЕиков и их родителей (законIIьD( представителей) с 07,00 _ 19,00;

о посетителей с 15.00 - 17.00;

2.2 Основным пунктом пропуска в .ЩОУ считать один центральный вход дошкоJьного

образовательного учреждениJI.
проrrчск в Доу осуществляется:

. работников - через центрчIльньй вход;

. воспитанников " родоraо"й (законньпr представителей) - через центрапьньй вход;

. посетителей- черезцентральньйвход.
2,3, Вьжод воспитанников на экскурсии, проryлки осуществJUIется только в сопровождении

воспитатеJIя.
2.4. МявСтретIИ с воспитаТеJUIми' или адмиНистрацией детскогО сада родИтели сообщают

д"ugrр"о*у фачrилИю, имrI' отчествО воспитатеJIя илИ администРатор4 к которому они

напр:IвJUIются, фамилия, имя своего ребенка и груIIпу, которую он посещает,

2.5. В слrIае не заплЕtнированного IIрихода в дошкольное образовательное )л{режденио

родителей, дежурньй выясняет цель их прихода и провожает до адмиЕистрации

3. Осмотр вещей посетителей
3.1. При н-аJIичии у IIосетителей объомньD( вещей (сумок) IIредставитель физической охрilш

предлагает добровольно предъявить содержимое рушой клади,

З.Z. При отказе - вызывается заведуюЩий дошкоJьным образовательЕым уIреждением,

посетитеJIю IIредлагается подождать у входа - на уJIице,

3.З. При откЕLзе посетитеJIя предъяВить содержимое руrной клади заведуюЩему дошкольЕым

образовательным уФеждением иJIи отказ подождать IIа улице, заведуюIций Доу вправе

вызывать IIолицию.

4. Правила прошуска автотранспорта на территорию доу

tъ
. з€lпретить парковку и въезд частньD( ЕlвтомЕ}шин

образовательного уфеждениlц а также парковку при

сада;
a

a

ворота держать в зtжрытом Еа замок виде;

клюItrI от ворот держать на г1ищеблоке дошкольного образовательЕого уtфеждения на

специальном щите;
посде сообщенИя водителем о прибЫтии к территории детского сада, ответствеЕныи

работник открывает и закрывает ворота после въезда автомашины и осуществJIяет то

же callvloe IIосле ра:}грузки - IIогрузки и выезда автомашины с территории дошкольного

образовательного }лфеждения;
ворота дJIя въезда автомашиЕы на территорию дошкоJIьного образовательного

гфеждения открывать только после IIроверки документов;
ответственным лицап{ строго контролировать соблюдение водитеJUIми и ГРУЗЧИКаI\dи

правил дорожного _ движения, скоростного режимa мер безопасности при

разгрузке-погрузке и других совершаемьос действи,пс;

парковкУ автомашиН дJIя выгрУзки продУктов, товаров разреШать только через дверь,

ведущую в скJIад;

на территорию дошкольного
въезде на территорию детского

. ОС)rЩествить сопровождение выезда автомашин цеЕтрапизованньIх перевозок и



4.2.
поýtrавilrtEIов услуг.

aBToTDaHcrroDTB ававпйкьш бDшед. rrtrшrкьr crcoDofr шоколш:
. обеспешггъ оесrр"gгствеm* проезд Еа террЕторЕю допIкоjIьшого обlrазовате,тьного

уIреждения;
. осуществить обязатеrьшую цров€рщу дOццдеЕтов JIЩ, ЕаходщiФ(ся в

специч}пизироваЕIIом автотаЕспоlrге;
. осуществить сопровождеЕие выездд с террЕгорЕЕ дOшкоJьного образовательного

rIреждениlI специt}лизированного аЕтgrраЕсшора
5. обязанности участников воспитательво-обр!ц}овптЕJьного процесса, посетителей при

осуществлеIIии контрольно-прошускного рекппilа
5.1. Заведующий обязап:

. издавать приказы, инструкции необхошrдле дJIя осуществления

контрольно-IIропускного режима;
. вносить измеЕения в Положение для улуIшения работы КПР в дошкольном

образовательном уIреждеЕии;
. опредеJIять порядок контроJIя и лиц, ответственньD( за оргшшзацшо кпр в дошIкольном

образоватеJьном уфеждонии;
. осуществJIятЬ опБративнъй коЕтроль вьшоJшения }Iастоящего Положения, работой

oTBeTcTBoIIHbD( JIиц, дежурньD( адмиЕистраторов и т,д,

5.2. За
. обеспечить испрilвIIое состояние входньD(

связи;
. обеспе.шть рабочее состояние системы освещеЕия;
. обеспе.плть свободный достуII к аварийным и зiшасным вьIходаNI в дошкольном

образовательном учреждении ;

. обеспеIмть исtrрttвное состояЕие двереЙ, окон, замков, ЗаДВИЖеК, ВОРОТ, КЕlJIИТОК,

фралrуг, стен, крыши и т.д.;
. об""оaчить рабочее состояние системы азарийной подсветки указателей маршрутов

эвакуации;
.ос)лцестВJUIТЬорганиЗациюикоЕц)оJьВЬшоJIЕеЕи,I

восIIитательно-образоватеJIъного процесса в

организации.
5.3. Дежчрный администпатор ДоУ обязан:

о осущеСтвJIять контроль до'у"*Б-од*ей воспитаrrников (законньпr предст.lвителей),

посетителей в здilние детского сада и въезда азтотранспорта на территорию

дошкольЕого образовательного уфеждени,I;
. осуществJIятЬ обхоД территории и зд{lниrl в течение дежурства с целью выявлениJI

нарушений правил безопасности;
. осуществJIять конц)оль собrподения Положения работниками и посетитеJUIми детского

сада;
. при необходимости (обнаружение подозритеJIьньD( ЛИЦ, взрывоопасньD( иJIи

ilодозрительньD( пред,lотов п других возможньD( предпосьшок к чрезвычйньпл

ситуадиJIм) принимать решения и руководить действиmли для продотвраIцения

чрезвычайньш- ""rуuч"Й 
(согласно инструкчий по пожарной безопасности,

граждаЕской обороне, охране жизни и здоровья детей и т,д,);

. вьUвJUIть лиц, пытающихся в нарушении установленньD( правил проникнугь на

территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении

воспитаIIников, работников и IIосетителей, имущества и оборудования дошкоJьного
образоватеJIъного уIреждениrI. В необходимьD( случаJIх с помощью тревожной кнопки

иJIи средств связи подать сигнt}JI правоохранитольным оргчшzlм, вызвать груIIпу

задержаниr{ вневедомственной охрzшы.

5.4. Сторожа обязаны:
. осущесr.оrr" обход территории и здttния дошкольного образовательного rIреждения в

дверей, тревожной кнопки, телефонной

Положения всеми rIастЕикаI\ли
дошкольной образовательной



течеЕие дежурства с цеJiью выrIвления нарушеЕий правил безопасности;

при необхоЩrлости (обнаружение подозрительЕъD( лиц, взрывоопасных или

IIодозри:геJIьнъD( IIредФ{етов и других возможньD( предпосылок к чрезвьтчайньпrл

ситуациrIм) приrшмать решениlI и р}ководитъ леЙствилrли дJIя IIродотвращения

чрезвычаrlнъп< "rryш"Й 
(согласно инструкций по пожарЕой безопасности,

.рu*д*"*ой обороне, охраЕе жЕзFти и здоровъя детей и т,д,);

выявJUIть JIиц, пытаюIщlхся в Еарушеrrии установпенIIьD( правил проникнугь на

территорию ДОУ, соворшить IIротивопр€lвные действия в отношении восгIитzIнников,

работников и посетителей, имущества и оборудов{шиlI дошкольного образовательного

1.чрgждения. В необход,lмъIх слrIшх с fIомоФю тревожной кнсiпки или средств связи

податЬ сигнаЛ правоохранительныМ оргzшIам, вызвать группу задержания

вневедомственной охраны;
. исключить доступ в ДОУ:

- работникам с 19.00 до 07.00;

- воспитанникаN4 и их родитеJIям
дни с 19.00 до 07.00;

(законньпr,r представитеJuIм), посотитеJIям в рабочие

- в вьD(одные и пра:}дничные дни всем,

письмеЕному рЕLзрешению заведующего или

образоватеJьЕого )чреждения.
5.4. Работники ДоУ обязаны:

.luбоrrr"*rъ * которым пришJIи дети со взрослыми или посетители должЕы

осуществJIять конц)оль за пришедшим на IIротяжении всего времени нахождения в

здаЕии и на территории дошкольного образоватеJIьного уФеждения;
. работIrики должНы проявJUIть бдительность при встрече в здil{ии и на территории

детского сада с посетитеJUIми (уго,шrять к комУ пришли, проводить до места

назначениrI и передавать другому сотруднику);
. работники групп, прачетшой, кухни должны следить за осIIовными и запасными

вьD(ода}dИ (Й*"u' бurr" 
""".Да 

закрыты на запор) и искJIючать проход работников,

родителей (законньпr тrредставителей) воспит€шников и посетителей через данные

входы;
. работНики ,ЩОУ при связИ по телефОну с родитеJUIми (законньшrли предстiшителlями)

воспитаIilIиков иJIи посетитеJUIми доJDкны задавать вопросы следующего содержания:

- фаллилия, имя отчество того, кто желает войти в ДОУ;
- в кiжуЮ группУ пришJIи (номер, название), назовите по фаlлилии, имени и отчеству из

работников у{реждения к кому хотите пройти;

- назвать имя, фаrrлилию и дату рождения ребёЕка, представитеJuIми которого вы

явJIяетесь, ц"пu йr""а, была ли договорённость о встрече (дата, время).
в оOязаны:

. tlриводиr" 
".чб"рать 

детей лично или лицами, указанными в заявлении, не поруIать

это мыIоизвестным и неблагонадежным людям;
. ОС)ДЦествJUIть вход и вьD(од из дошкопьного образовательЕого уIреждения только

через центрЕ}льньй вьжод;

дJIЯ достуtIа В до-*оrr"rrо" образовательное уIреждение родитель (законньй

.rр"д"r*rrель) воспитЕlнника обязан связаться с группой или кабинетом работЕика

дьшкольного 0бразовательного учреждения с rrомощью телефона и ответить на

угверждённыо воIIросы;
при входе в здiш{ие детского сада родители (законные представители) воспитанников

должны проявJIять бдительность и иЕтересоваться к кому проходит посетитель, если

оЕ прохоДит вместе с ним, проводить его до моста назначениJI или передать работнику

дошкольЕого обрtвовательного уIрежденшI,
5.6. ПосетиT ели обязаны:

. связать"" ,rБ-r*чбону с работником, ответить на вопросы работника дошкольного

образовательного у{реждения;
. после входа в здЕшие Доу следовать чётко в направлении места назначения;

за искJIючением лиц, допущенньrх flo

запdеститеJIя з€}ведующего дошкольного



. после вьшоJIЕениII цеJдI IIосещениjI осуществJIять вьD(од четко в напраВЛении

центраJьного вьD(ода;
. не вносить в детсктdй сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.

. rrредставJIяться осJIи работники дошкоJIьIIого образовательIIого fiреждения
интересуются JIичностью и цеJью визита.

6. Участникам образовательного процесса и посетителям запрещается
б.1. Работникам ДоУ запрещается:

. нарушать настоящее Положение; t

. нарушать инструкции по пожарной безопасЕостЕ, |рalкд€шской обороне, охраЕе ЖиЗни

и здоровья детей;
. ост€lвлять без присмотра воспитtuпIиков, иIчrущество и оборуловаIIие дошколЬноГо

образовательного уIреждения;
. оставJIять незчжрытыми на з€}пор двери, окЕа, фраrуги, кaulитки, ворота и Т.Д.;

. впускать на территорию и в здtlние дошкольного образовательного уIрежДения
неизвестньD( лиц и JIиц, Ее rIаствующих в образовательном tIроцессе (родственниКИ,

друзья, зЕакомые и т.д.);
. ост€lвJIять без сопровождения IIосетителей детского сада;
. Еatход4тся на территории и в здании дошIкоJIьного образовательного rIрежДеЕия В

нерабочее время, вьD(одяые и празднитIные дни.
б.2. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается:

. нарушать настоящее Положение;
оставJIять без сопровождения иJIи присмотра своих детей;
,щигаться по территории детского сада в зимний период, отпускаlI ребёнка одного до
ворот;
ocTaBJuITb открытыми.щери в дошкольное образовательЕое уфеждение и группу;
впускать в центральньй вход подозрительньD( лиц;
входить в дошкоJIьную образовательную оргаЕизацию через запасные входы;

7. Участники образовательного процесса несут ответственность
7.1,. Работники ДОУ несуг ответственность за:

. невыполнение угверждеЕного ПоложоЕия;

. нарушение иIIсц)укций по пожарной безопасности, цраждшrской обороне, безопасному
пребыванию детей и взросльD(;

. нарушение инсц)укции по охр€ше жизни и здоровья детей;
о !оп}ск на территорию и в здilIие дошкольного образовательного уФождениrI

ПОСТОРОНЕИХ ЛИЦ;
о щоп}ск на торриторию и в здание дошкоJьного образовательного учреждения лиц в

нерабочее время, вьD(одные и пр€}здIиtIные дни;
. хаJIатное отношение к имуществу дошкольного образовательного rIреждеЕия.

7.2. Родптели (законные пDедставr.rтели) воспитанников и посетители HecvT
ответственность:

. за новыполноние настоящего Положения;
о за нарушение правил безопасного пребывания детей в дошкольном образоватольном

}rчреждении;
. занарушениеусловийдоговора;
. за халатное отношоние к имуществу дошкольного образовательного учреждения.

8. Порялок и правпла соблюдения внутриобьектового режима
8.1. Время нахождения воспитаЕников, педагогов, работников .ЩОУ на его территории

регл€tшrентируется рожимом работы_дошкольного образовательного уrреждения.
8.2. РодитеJьские собратrия зЕжаччив€lют свою работу не позднее 19 часов.
8.З. Работники, ос)дцествJIяющие пропускной режим, в вечернее и ночное врешI сторожа,
обязаны по установленному маршруту совершать обходы территории вокруг здания
дошIкоJIьного образоватеJIъного rIреждения до 08.00, и проверять напичие оставленньD(
подозритеJIьIIъD( предд{етов. Также проверяется испрЕtвность oKoHHbD( и дверньD( проёмов
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снаружи, ЕаJIЕЕIие печатей и пломб на закрытых помещениrD(, кJIючей от помещений,
готовIIость кработе имеющихся средств связи, пожаротушения, о чем делается запись в книге
приёма и сдачи дежурства на объекте.
8.4. Обо всех имеющихся недостатках и зilN{ечанил(, выявленньD( в ходе дежурствц
работники, ос)дцествJuIющие пропускIой режим, докJIадывttют заведующему или лицу, его
за]uещающему.
9. Порядок пропуска на период ЧС и ликвилации аварийной ситуации
9.1. Пропускной режим в здание дошкоJьIIого образоватеJIьного уфеждония на период

цrезвьтчайньD( ситуаций огршrичивается.
9.2. После ликвидащии чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обыщrая
процедура пропуска.
10. Мероприятия по обеспечению безопасного проведенпя образовательного процесса
10.1. Категорически запрещается кл)ить в здании ЩОУ и на его территории.
10.2. Загrрещается зЕlгромождать территорию, основные и заIIасные вьIходы, лостниtшые
площадки строительными и другими материz}лzlпли, цред\,Iетапdи, которые затрудняют
эвакуацию лподей, материЕlльньD( ценностей и преIIятствуют ликвидации возгораниЙ.
10.3. Запрещается хрtшить в здание детского сада горючие, легковосплаNIеIIяющиеся, а тЕжже
токсичные вещества и строительные материаJ,Iы.

10.4. На территории и в здilIии дошкольного образовательного уIреждения запрещаются
.шобые торговые операции.
10.5. Все работники, нiжодяшшеся Еа территории и в здании детского сада, при обнаружении
возгорчlния, затопления, разрушения, подозрительньD( предметов, которыо могут быть
взрывными устройствалли, или других нарушений обязаrrы немедленно сообщить о
сJIуIIившемся адц{иЕистрации ДОУ. Принять меры по тушению возгорания и окЕ}зzшIию первой
помощи пострадавшим.
10.6. Передача дежурства от работника охраЕы к сторожу, проходит с обязательным обходом
территории и здЕlния дошкольного образовательЕого )чрежденая, с записью в журн€rле
сторожей.
11. Заключительные положения
11.1. Настоящее Положение явJIяется локаJьным ЕOрмативным актом ДОУ, принимается на
Общем собрании трудового коJшектива сOгласовывается с Родительским комитетом и
угверждается (либо вводится в действие) прикчLзом заведующего дошкольным
образовательным у{реждением.
11.2. Все изменения и допоJшениrI, внOсимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерачии.
11.3. Положение принимается на неопредоленный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимzlются в порядке, предусмотренном п.11.1 настоящего Положения.
11.4. После принятия Положения (или изменений и допоJшений отдельньD( пунктов и
разделов) в новой редакции предьцущая редакция ttвтоматически yTpaIMBaeT силу.


